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ESTADO DE MATO GROSSO

Prefeitura Municipal de Pontal do Araguaia
CENTRO CULTURAL DO VALE DO ARAGUAIA

LET MUNICTIPAL N¢ 004/93

ciono a seguinte lei:

De 2.4 de Fevereiro de 1.993.

"Dispoe sobre o regime de adiantamento

e da outras providencias".

0 Prefeito Municipal de Pontal do Araguaia-Mt.

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu san—'

CAPITULO I
Disposigao Preliminares

Art. 1° - Fica instituida, na Administragio Munici-'

pal de Pontal do Araguaia-Mt,, a forma de pagamento de despesas pelo regime’

de adiantamento que reger-se-i por estas normas.

Art, 22 — Entende-se por adiantamento o numerario co

locado & disposigdo de uma repartigac, a fim de lhe dar condigoes de reali-'

-~ - -~
zar despesas (ue, por sua natureza ou urgencia, nao possam aguardar o proces

samento normal.

Art, 3? - Os pagamentos a serem efetuados através do

regime de adiantamento ora instituido restrigir-se-ao aos casos previstos nes

- ~
ta Lei e sempre em cariter de excessao.

Art, 4? - Consideram-se despesas em regime de adian~

tamento as compreendidas nos seguintes casos:

a, Despesas Judiciais

b. Despesas que tenham de ser efetuadas fora da sede,
desde que nao possam subordinar ao regime normal'
de empenho;

¢. Despesas com alimentagdo de pessoal de obras, edu

cacao, ou comitivas especiais quando as circuns—'

al de forne-

-~ > ~ ) - .
tancias nao permitirem o regime n

cimento;

* g e S
pfURR -t

nlonie %ﬂf”"‘m
prefeite




' ES'_I‘APO DEMA’! GROSSO .
Prefeitura Municipal de Pontal do Araguaia
CENTRO CULTURAL DO VALE DO ARAGUAIA

o

d. Despesas com materia-prima para oficinas e servi

gos

industriais do Municipio a juizo do chefe do Execu

tivo Municipal;

e. Despesas com conservagao de bens imoveis e moveis)

quando a demora na realizagio c pagamento da despe

sa possa afetar o normal funcionamento da reparti-

¢ao ao equipamento imprescindivel a atividade do °

Municipio;

Art. 52 - Para cada adiantamento serao extraidos tan-

tas notas de empenho gquantas forem as dotagSes das despesas constantes da re-

quisigao.

Art. 62 - O prazo para aplicacao podera ser mensal

men

cionan—do-se, nestc caso, o valor plobal do adiantamento a quantia mensal a '

ser entregue e os meses de aplicagao.

Art. 72 - Na hipdtese de adiantamento Unico a requisi

¢ao devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicacgdo.

Art. 8¢ — N3ao se fard novo adiantamento:

a, a quem do anterior nao haja prestado contas no pra

zo legal;

b. a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender °

notificagdo para regularizar prestagao de contas.

Art. 9% - Nao se fard adiantamento:
e -

a. para despesas ja realizadas;

b, a szrvidor em alcance;

c. a servidor nesponsével por dois adiantamentos.
CAPITULO II

Periodo de Aplicagio

Art. 10¢ - O adiantamento solicitado em base mensal ‘!

sotente poderid ser aplicado durante o mes a que se refere ou durante o perio-~ .

do de trinta dias a contar da data da entrega do dinheiro ao responsavel
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Art. 112 - No caso de adiantamento Unico o periodo *
de aplicagio serd aquele estabelecido na requisigao conforme estabelecido no
artigo 72,

Art. 122 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora
do periodo de aplicagao.

CAPITULQ IXT
Dos Processos de Adiantamento

Art. 132 - Os processos de adiantamento terdao sempre
andamento preferencial ¢ urgente.

Art, 14° - Autorizada, a despesa sera empenhada e ‘'
paga com cheque nominal a favor de responsivel indicado na requisigao.

Art. 152 - Efetuado o pagamento, o setor de contabi
lidade inscreveri o nome do responsavel em uma conta especial e extraorga-'
mentiria denominada "RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS" subordinada ao ativo !

financeiro,
CAPITULO IV
Das Normas de Aplicagdo do Adiantamento

Art. 16?2 — O adiantamento nao poderad ser aplicado '
em despesa de classificagao diferente daquela para a qual foi autorizada.

Art. 172 - A cada pagamento efetuado o responsavel
exigird o correspondente comprovante: Nota Fiscal Recebida, Recibo:étc.

Art. 18?2 - Os documentos comprovantes serao sempre
emitidos em nome da Prefeitura Municipal.

Art, 19¢ - Os comprovantes de despesas nio poderdo
ter rasuras, emendas, borroes ¢ valor ilegivel, nao sendo admitido em hi-
potese alguma, segundas vias, ou outras vias, cdpias xerox, fotocopias, ou
qualquer outra espécie de reprodugao.

Art, 202 - Cada pagamento seri convenientemente '°

justificado esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou 5%7421
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do servigo e outras informagoes que possam melhor explicar a necessidade da

~
operagac.

Art. 212 - Em todos os comprovantes da despesa cons-

tard o atestado de recebimento de material ou da prestagao de servigo.

CAPITULO V

Da Prestagio de Contas

Art. 222 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do ter

mo final do periodo de aplicacao, o responsavel prestard contas da aplicacao

do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico — A cada adiantamento correspondera '

uma prestacao de contas.

Art. 23% - A Prestagao de contas far—se-a mediante en

trada, no setor de contabilidade, dos seguintes documentos:

.

CI - Comunicagao Interna - encaminhando a presta-'
¢ao de contas;

Balancete;

Relagao de todos os documentos de despesa contendo
espécie do documento, numero e data, nome do inte—
ressado e valor do documento, constando no final !
da relagao a soma da despesa realizada Modelo ane-
X0;

Cépia da Guia de Recolhimento do saldo ndo aplica
do e gevidamente autenticado pela Tesouraria;
Documento das despesas realizadas, dispostos em'
ordem cronologica, na mesma sequencia da relagao
mencionada na letra "c".

Os documentos mencionados na letra anterior, de

medidas reduzidas, serao colocadas em folhas bran

cas tamanho oficio; em cada folha poderao ser colo
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fiquem sobrepostos uns aos outros.

g. Em cada documentos constard, obrigatoriamente a des

crigio do material ou da prestacgao do servigo.

Art. 24° - Nao serdo aceitos documentos rasurados, ile
giveis, com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagao do adiantamen
to ou que se refira a despesa nao classificidvel na espécie de adiantamento '
concedido.

Parigrafo Unico — Somente serdo aceitos documentos ori
ginais, nio se admitindo outras vias, xerox, fotocopias ou outra espécic de'
reprodugao.

CAPITULO VI
Das Disposigoes Finais

Art. 2592 — Caberd ao Setor de Contabilidade a tomada'
de contas dos adiantamentos.
Art. 269 - Recebida a prestagiao de contas o Setor de
Contabilidade verificard se as disposigoes da presente Lei foram inteiramen
te cumpridas, fazendo as exig%ncias necessarias, fixando prazos rasoiveis !
para que Os responsaveis possam cumpri-las.
Art. 279 - Se as contas foram consideradas em ordem’
e corretas a chefia do setor de contabilidade certificara o fato, em folha
propria conforme modelo e encaminhara o processo ao Prefeito para aprova-'
¢io ou nio, voltando ao setor de contabilidade para as seguintes providen-
cias.
I - No caso das contas terem sido aprovadas:
a. baixar a responsabilidade inscrita no sistema de
Compensagio;
b. convidar o responsidvel para tomar conhecimento '
e dar ciéncia no préprio processo;

c. arquivar o processo de prestagac de contas, em .

local seguro onde ficard a disposigdo da Camar

/f,,/’
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Municipal e Tribunal de Contas.
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IT - Na hipdtese da aprovagao das contas condicionar-se
a determinadas exigeéncias:

a, providenciar o cumprimento das exigéncias determina-

das;

b. adotar as medidas indicadas no item I.

IIT - Nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a orien
tacao determinada pelo Prefeito em seu despacho final,

Art. 282 - O Setor de Contabilidade organizari um calen—
dirio para controlar as datas em que deverdo entrar as prestagoes de contas’
de adiantamento concedidos.

Art. 292 - No dia dtil imediato ao vencimento do prazo
para prestagao de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o se-
tor de Contabilidade oficiara diretamente ao responsdvel, concedendo~lhe o
prazo final e improrrogivel de tres dias Uteis para faze-lo.

Pardgrafo Unico - Na cdpia do oficio, ou outro documen
to, o responsévei assinard o recebimento da via original colocando a data’
do recebimento. .

Art. 302 - Nio sendo cumprida a obrigacdo da prestagao
de contas, ap0s o vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior
o Setor de Contabilidade remeterd, no dia imediato, a cdpia do oficio refe-
rida no parigrafo tnico do artigo 29?2 ao setor juridico, devidamente infor-
mada, para abertura de sindicancia nos termos da legislagao vigente,

Art. 312 - Os casos omissos serao disciplinados pelo Pre
feito Municipal.

‘ Art. 322 - Esta Lei entrarda em vigor na data de sua pu-

. ~ - - -~ ”~ -
blicagao, revogadas as disposigoes em contrario.

Pontal do Araguaia/Mt.,24 de Fevereiro de 1.993.
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